Gemeindeverwaltungsverband

Die Verbandsgemeinden Denzlingen, Vorstetten und Reute liegen in unmittelbarer Nachbarschaft zur Stadt Freiburg
i. Br. mit hervorragenden  OPNV-Verbindungen und vielfiltigen Freizeiteinrichtungen. Der
Gemeindeverwaltungsverband Denzlingen, Vorstetten und Reute betreut ca. 20.000 Einwohner.

Im Rathaus Denzlingen ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Stelle zu besetzen

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)

im Blrgerbiiro
in Teilzeit (27 Stunden/Woche)

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
e  Sachbearbeitung im Melde-, Pass- und Ausweiswesen
e Beantragung von Flihrungszeugnissen (Zentralregisterauskiinfte)
e Bearbeitung von Fihrerscheinantragen und dhnlichem
e  Vorbereitung und Mitarbeit bei Wahlen
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Die Arbeitszeiten richten sich grundsitzlich nach den Offnungszeiten
* Montag bis Freitag 08:00 — 12:00 Uhr ¢ sowie Donnerstag 15:00 — 18:00 Uhr

lhr Profil:
e Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r oder eine vergleichbare kaufmannische
Qualifikation
e Fachkenntnisse im Bereich Birgerservice sind von Vorteil
e  Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere MS-Office
e  Zuverlassigkeit, Flexibilitdt und Sozialkompetenz

Wir bieten lhnen:
e Einen unbefristeten, sicheren und vielseitigen Arbeitsplatz mit Bezahlung bis TV6D EG 6
e Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz sowie eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem
motivierten Team
e Sozialleistungen sowie eine betriebliche Altersvorsorge im 6ffentlichen Dienst
e  Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Hansefit, JobTicket, Fahrradleasing und Corparte Benefit

Sie sind an dieser Stelle interessiert?

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis zum 14.10.2026 uber unser Online-Stellenportal
(www.gvv-dvr.de/de/stellenportal). Fur Fragen steht lhnen Herr Sillmann (Leitung Personalamt)
Tel. 07666/611-1300 gerne zur Verfligung.
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