Gemeindeverwaltungsverband

Die Verbandsgemeinden Denzlingen, Vorstetten und Reute liegen in unmittelbarer Nachbarschaft zur Stadt
Freiburg i. Br. mit hervorragenden OPNV-Verbindungen und vielfiltigen Freizeiteinrichtungen.
Der Gemeindeverwaltungsverband Denzlingen, Vorstetten und Reute betreut ca. 20.000 Einwohner.

Zur Verstarkung unseres Teams im Rathaus Reute besetzen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Vollzeitstelle,
die aufgrund der vielfdltigen Aufgabenbereiche alternativ auch auf zwei Teilzeitstellen aufgeteilt werden kann.

Sachbearbeitung (m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
e Veranlagung und Abrechnung von Gebiihren sowie Vertretung der Gemeindekasse
e Vermietung und Vergabe gemeindlicher Gebadude, Hallen und Veranstaltungsflachen
e Organisation und Koordination der Gebdudeunterhaltung
e  Bearbeitung sozialrechtlicher Angelegenheiten sowie Vertretung im Birgerbiiro
e Allgemeine Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten

lhr Profil:
e Abschluss einer verwaltungstechnischen/kaufmannischen Ausbildung
e Selbststandige Arbeitsweise und die Bereitschaft, sich mit neuen Aufgabenstellungen auseinanderzusetzen
sowie die Fahigkeit zum vernetzten Denken
e  Zuverlassigkeit, Flexibilitdt und Sozialkompetenz

Wir bieten lhnen:
e Einen unbefristeten, sicheren und vielseitigen Arbeitsplatz mit Bezahlung bis TV6D EG 6
e Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz sowie eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem
motivierten Team
e Sozialleistungen und betriebliche Altersvorsorge im 6ffentlichen Dienst
e Umfangreiche interne und externe Weiterbildungsmoglichkeiten
e Unterstiitzung im Rahmen eines betrieblichen Gesundheitsmanagements (Hansefit)
e Regiokarte (Jobticket)
e Fahrradleasing

Sie sind an dieser Stelle interessiert?
Wir freuen uns auf |hre Bewerbung unter Angabe ihres gewiinschten Stellenumfang bis zum E i E
25.03.2026 Uber unser Online-Stellenportal. Fiir fachliche Fragen steht Ilhnen Frau Hauser (Leitung
Hauptamt, Rathaus Reute), Tel.: 07641/917211 und fir allgemeine Fragen Herr Sillmann (Leitung
Personalamt), Tel.: 07666/611-1300 gerne zur Verfliigung.

Gheh




